ПОРЯДОК
подготовки и оправки курсовых работ
После того, как студент выбрал тему курсовой работы из примерной тематики, размещенной на официальном сайте МИЭП (см. http://miepvuz.ru/studentu/kurs/ - подраздел «Тематика курсовых работ»), утвердил ее у специалиста филиала, можно приступать к ее созданию и оформлению.
Порядок подготовки комплекта материалов по курсовой работе, его оформления и предоставления на проверку приведен ниже.
1. Скачать методические указания по подготовке и оформлению текста курсовой работы можно в СДО «Прометей» (осуществив вход в СДО со свои логином и паролем) в общедоступных учебных материалах (Раздел «ОБУЧЕНИЕ» - «учебные материалы, видеолекции» - «Общедоступные» - «Курсовая работа (методические рекомендации, образцы бланков, графики выполнения курсовых работ)» ). Текст курсовой работы должен быть оформлен в строгом соответствии с методическими указаниями!
2. Скачать шаблоны титульного листа курсовой работы и отзыва руководителя для их последующего заполнения студентом (см. http://miepvuz.ru/studentu/kurs/ - подраздел «Бланки для оформления курсовой работы»). Образцы примерного оформления титульного листа и отзыва руководителя курсовой работы находятся в папке «Курсовые работы» в данном облаке. В отзыве руководителя курсовой работы студент обязан заполнить поля: Кафедра, Дисциплина, Тема, Студент (Ф.И.О.), Курс, Группа, Руководитель курсовой работы. Код своей учебной группы (поле «Группа») для заполнения отзыва руководителя можно узнать у специалиста филиала. 
3. Текст курсовой работы (включающий в себя, в том числе, титульный лист) должен быть проверен на уникальность. Образец примерного оформления отчета «антиплагиата» и все необходимые документы для проверки на уникальность текста курсовой работы находятся в папке «Антиплагиат» в данном облаке. В отчете «антиплагиата» студент обязан вставить свою «цифровую электронную» подпись! Процесс ее создания и вставки в документ Word примерно описан в файле «Как создать и вставить в документ цифровую электронную подпись».
4. [bookmark: _GoBack]Студент обязан правильно назвать файлы курсовой работы: текст курсовой работы – kur_text, отзыв руководителя - kur_otzyv, отчет «антиплагиата» -  kur_antiplag. Итого студентом должен быть сформирован комплект материалов по курсовой работе (3 файла), который должен быть им отправлен на адрес электронный почты – KopeinAV@miep.ru   В теме письма студент обязан указать свое ФИО и наименование учебной дисциплины курсовой работы! Формат файлов документов по курсовой работе – только DOC! 
